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"DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"

Términos de Referencia

Organo y/o Unidad Organica: Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional

Actividad del POI: DISENO DE MATERIAL GRAFICO
Especifica de gasto 2.3.2.7.1.4.98 Servicio de
volanteo

Denominacidn de la Contratacién: | Servicio de distribuciéon de material de difusiéon en puntos
de concentracion masiva de publico.

I. FINALIDAD PUBLICA

El presente proceso tiene como finalidad contar con el servicio de una persona para la
distribucion de material de difusion de la UNCA, asi como el registro de prospectos
interesados en inscribirse o recibir informacion sobre los procesos de Admisidn y carreras
de la UNCA, en puntos de concentracidn masivos de publico.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El servicio permitira la contratacion de una persona estudiante universitario de pregrado
para el servicio de divulgacién del proceso de admision y oferta académica de la UNCA
2025 y realizar activaciones que fortalezcan la imagen de la universidad.

ll. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

3.1 Descripcion del servicio a contratar

item Descripcion del servicio
01 Registro de 300 prc&aeétos de jévénes interesados en los
procesos de Admision de la UNCA.
02 Organizacion y apoyo en 5 activaciones en espacios
publicos brindando informacion a ciudadanos.

03 | AE)oyo enla pre:c,entacién de?2 con_tenidos informativos para
las plataformas oficiales de la UNCA.

04 Visita a 5 instituciones referentes de Sanchez Carrién u
otras provincias de la Libertad para el volanteo y registro de
\\'Zc'ar Lo | prospectos. S B

R

3.2 Actividades

e Registrar a jovenes prospectos interesados en Admisién de la UNCA.
e Entrega de fichas debidamente llenadas con la informacién y digitalizacion de
las mismas.
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¢ El servicio debera presentar un (01) entregable a la Oficina de Comunicacion e
Imagen Institucional de manera fisica y/o virtual por mesa de partes de la UNCA
al siguiente correo electronico: tramite.documentario@unca.edu.pe, segun el
siguiente cronograma:

e Primer Entregable: Entregar a los 30 dias de cumplido el servicio, un entregable
con el consolidado de las actividades contempladas, siendo el alcance del
mismo la entrega de 300 fichas digitales de prospectos, su participacion en
cinco (05) activaciones en espacios publicos, dos (02) contenidos para redes
sociales y visita a cinco (05) instituciones referentes.

3.3 Plan de trabajo
No aplica.

3.4 Seguros
No aplica.

3.5 Prestaciones accesorias a la prestacion principal

3.5.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo
No aplica.

3.5.2 Soporte técnico
No aplica.

3.5.3 Capacitacién y/o entrenamiento

No aplica

3.5.4 Otras prestaciones accesorias
No aplica.

3.6 Lugary plazo de prestacion del servicio

3.6.1 Lugar
P S N - P s .
f'ép Vi :" 2 El servicio se realizara pnnmpalmen_te en el distrito d_e H'uamachuco, provincia
) é’ m% ones . Sanchez Carrion, departamento La Libertad, pero también incluye, de ser el caso,
= c—éféﬁ N f a los distritos y provincias del ande de La Libertad. Incluye caserios y/o distritos
* INSTIRCIONAL / a las cuales se les movilizara y entregara viaticos.
&aav.“’?.\;'?;\z”#

3.6.2 Plazo

E!l plazo del servicio sera de 30 dias, contados a partir del dia siguiente de
notificada la Orden de Servicio.

IV.RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA
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4.1 Equipamiento

A. Equipamiento estratégico
No aplica.

B. Otro equipamiento
No aplica.

4.2 infraestructura estratégica
No aplica

4.3 Personal

A. Personal clave

a. Estudiante universitario.
i. Experiencia laboral o de voluntariado.
Experiencia General: No menos de un (01) afio en la participacion como
colaborador y/o asistente en iniciativas académicas y/o sociales y/o campafias
de volanteo o distribucién de publicidad masiva.

ii. Capacitaciones

Cursos de Office Excel y/o Power Point y/o Word.

B. Otro personal
No aplica.

V. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

5.1 Otras obligaciones

5.1.1 Otras obligaciones del contratista
e Declaracion Jurada de no tener sancion administrativa vigente.
Declaracion Jurada de no tener impedimentos para contratar con el Estado.
Declaracién Jurada de no haber sido condenado por delito doloso con sentencia de
autoridad de cosa juzgada.
Declaracion Jurada de no estar consignado en el registro nacional de sanciones de
destitucion y despido.
e Declaracion Jurada de no estar consignado en el registro de deudores alimentarios
morosos o tener pendiente el pago de reparacion civil impuesta de reparacion civil
impuesta por condena ya cumplida.

5.1.2 Otras obligaciones de la Entidad
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No aplica.

5.2 Adelantos
No aplica

5.3 Subcontratacion
No aplica

5.4 Confidencialidad
El proveedor tiene la obligacion de mantener en reserva absoluta en el manejo de
informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion,
quedando expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros.

5.5 Propiedad intelectual

La UNCA tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin limitacion,
las plantillas, registros, fichas y otros materiales que guarden una relacion directa con
la ejecucién del servicio o que se hubieren creado o producido como consecuencia o
en el curso de la ejecucion del servicio.

5.6 Medidas de control durante la ejecucién contractual
No aplica.

5.7 Conformidad de la prestacién
No aplica

5.8 Forma de pago

El pago se realizara en una (01) armada luego de suscrita la orden de servicio. El pago
(100 %) a partir del primer entregable, incluido IGV u otro impuesto que corresponda.

5.9 Férmula de reajuste
No aplica

5.10 Otras penalidades aplicables

En caso de retraso injustificado en la ejecucion del servicio o bien, se aplicara una

penalidad por cada dia de atraso.

Penalidad diaria = (0.10 x Monto de contratacion o item) / (f x plazo en dias)

Para bienes y servicios F = 0.40
o % ;
\os /é”/’EI retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente
& & aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se
oni */  aplica la penalidad, cuando el PROVEEDOR acredite, de modo objetivamente
"V/ sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo
por otras penalidades, de ser el caso, la entidad puede resolver el contrato por

incumplimiento.

5.11 Responsabilidad por vicios ocultos
Si aplica. La emisién de la conformidad por parte de la Universidad Nacional Ciro
Alegria no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos.
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El contratista es responsable por la calidad del servicio del presente contrato y por los
errores, deficiencias o por vicios ocultos de los servicios ofertados una semana despues
de haber firmado la conformidad final del servicio.

5.12 Condiciones de los consorcios
No aplica

5.13 Resolucion del contrato
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

5.14 Solucion de controversias
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se
resuelven mediante conciliacién, segun el acuerdo de las partes.

5.15 Anticorrupcién y soborno
A la suscripcién de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber

ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso
de contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante. Asimismo, EL
CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente. Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de
ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier
beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores
publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja
indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos
previamente sefialados. Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a
denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcion o
de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del
contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE. Tratandose de una persona juridica, lo
anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de
e qm\ administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier
v g\ persona vinculada a la persona juridica que representa, comprometiéndose a
.’}?ﬁ 'z informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente
’ u?:m ./{‘contrato. Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta
' @@/ clausula, durante la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el
B> derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca
por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo
marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevard que sea excluido de los
Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ninglin caso, dichas medidas impiden el

inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.
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